Manual de Usuarios

° ét il del area de Egresos

ke RECEPCION DE COMPROBANTES
Secrvharia Jo Planacion § Finanzas FISCALES DIGITALES (CFD/CFDI)

Instrucciones de uso del sistema de Recepcién de Comprobantes Fiscales Digitales de Gobierno del
Estado (RCFD).

Dirigido a personal Administrativo de las dependencias de Gobierno del Estado que realizaran las
siguientes funciones:

e Registrar Comprobantes Fiscales Digitales

e Seleccionar Comprobantes Fiscales Digitales

A continuacién se presenta paso por paso el procedimiento para la utilizacion de las opciones del
sistema:

e Registro de Comprobantes Fiscales Digitales (CFD)

e Consulta de CFD propios

e Consulta de CFD de otras sucursales

e Actualizacion de Perfil

Ingreso al Sistema
i" —

—

S RECEPCION DE COMP ROBANTES
Secretavia de Planeacion  Finanzas FISCALES DIGITALES (CFD/CFDi)

ACCESO AL SISTEMA

Usuario:

Contrasefia:

[ Aceptar ][ Limpiar campos ]

ﬂ Olvidd su contraseria. Recupérela aqui.

O

Si no cuenta con un usuario. Registrese agui.

s Si ya se registrd, pero adn no recibe su correo
& '——\4 de confirmacidn, presione aqui.
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1. Ingrese ala pagina http://www2.ebajacalifornia.gob.mx/ComprobanteFiscal/
¢ Introduzca el Usuario y Contrasefia que le fue asignada como Responsable del Rol de
Almacenes de Gobierno del Estado de Baja California

e Encaso de no recordar su contrasefia, utilice la opcién “ para recuperar su
contrasefia

e Encaso de no recordar su usuario, recurra al personal de la Subsecretaria de Innovacion
y Modernizacion Gubernamental.

Registro de Nuevo Comprobante

\a NUEVO COMPROBANTE FISCAL # u

Almacenar Regresar
Nuevo =

Comprobante
R NUEVO COMPROBANTE FISCAL

ESTO ES UN COMPROBANTE FISCAL -
F.w "_- :.
i Descripcidn:
Mis Comprobantes

— Pedido: 12345
e Contrato: 54321
v 15
* Factura: Ci\Users\itapia\DesktopProyectos\Factural | Beowse.
Comprobantes

de Otras Sucursales

2. Unavez habiendo ingresado al sistema, para registrar un nuevo CFD selecciones la opcion
[Nuevo Comprobante]
Capture la Descripcion
¢ Sicuenta con numero de Pedido y/o Contrato registrelos (estos datos son opcionales)
e Presionando el bot6on [Browse o Adjuntar] y elija el CFD (.XML) a registrar desde su disco
duro.
1. Sise intenta registrar un archivo con una extension de nombre distinta a .XML,

se presentara la siguiente Ieyenda “Extension no valida para un comprobante
fiscal.”

e Haga clic sobre el boton [Almacenar] para cargar el archivo de CFD
¢ Siseintenta registrar un archivo XML que no corresponda a un CFD se presentara el
siguiente mensaje:

COMPROBANTE FISCAL u

Regresar

Ha ocurrido un error al Procesar el Documento.

Por Favor contacte a su administrador de sistema.

e En este caso, debera hacer clic sobre la opcion [Regresar] y elegir un archivo correcto.
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COMPROBANTE FISCAL @ ? U

Registrar Imprimir Regresar
Factura Factura

Nuevo
Comprobante
Informacion contenida en el comprobante:

—

i} Fecha del Comprobante: 04/08/2010
YL Folio: 191596
; i Serie: ALG
Mis Comprobantes
RFCE: CMES10715UB9
MNombre: COSTCO DE MEXICO, S.A. DE C.V.
ETisbs BLVD. MAGNOCENTRO, 4, SAN FERNANDO LA
:h | Domicilio Fiscal: HERRADURA, 52765, HUIXQUILUCAN,
5 ESTADO DE MEXICO, MEXICO
Consulta
ey TR RFC: LEMEB107286D3
Receptor:
MNombre: LEAL MORENO EUGENIO
—e—— Subtotal: 810.81
=t Total: 500.00
’ Farma de Pago: Pago en una sola exhibicion
Zeleccionar Tipo de Comprobante: ingreso
Comprobantes Conceptos
Cantidad
'._‘ i R¥ Renovacion de membrasia Ejecutiva 810.81 810.81
a 1 R¥ Cobro Extra 10.00 10.00
]
Comprobantes Impuestos
Seleccionados Trasladados Retenidos

% VA 89.19 Ne Aplica
Y

3. Una vez cargado el archivo de CFD, se muestra una representacion preliminar del contenido
como se muestra en laimagen.
e Paraejecutar la validacion y registro del CFD presione el icono [Registrar Factura]

\ COMPROBANTES “ U

Ver Detalle Regresar

i Factura
Comprobante
— La informacidn se ha registrado exitosamentea.
‘,""I'\J : ID Factura: 324
e

Mis Comprobantes

4. Unavez que se registre el CFD correctamente, se presentara una confirmacion como muestra la
imagen
e Esimportante que conserve el nimero de identificacion que asigna el sistema a su CFD
(ID Factura), pues con este dato se le dara seguimiento a partir de este momento y para
efectos de busquedas més rapidas en el sistema.
o Sidesea ver el detalle de la factura registrada presione sobre el icono [Ver Detalle de
Factura]
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Nuevo
Comprobante

I

Foa¥s

T

Mis Comprobantes

L
Consulta
de Comprobantes

Seleccionar
Comprobantes

3
e

Comprobantes
Seleccionados

&

Mis Datos

Aa

Salir

COMPROBANTE FISCAL

Manual de Usuarios
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RECEPCION DE COMPROBANTES
FISCALES DIGITALES (CFD/CFDi)

<

-

Cancelar Regresar

Comprobante

Imprimir
Comprobante

DATOS DEL COMPROBANTE FISCAL

10

Estatus:

Wersidn:

Fecha:

Folio:

Serie:

Total:
RFC:

Emisor: Hombre:
Domicilio Fiscal:

Receptor: i
Nombre:

Forma de Pago:

Comprobante:

Certificado:

528

AUTOSELECCIONADO

2.0

04/08/2010

191596

ALG

200.00

CMES10715UBS

COSTCO DE MEXICO, S.A. DE C.V.

BLVD. MAGNOCENTRO, 4, SAN FERNANDO LA HERRADURA, 52765,
HUIXQUILUCANM, ESTADO DE MEXICO, MEXICO

LEMEB107286D3
LEAL MORENO EUGENIO
Pago en una sola exhibicion

ingreso

MIIEPDCCAYSqAWIBAGIUMDAWMDEWMDAWMDAXMDAOMIAYNDIWDQYIKoZIhveN
AQEFBQAWggEZMTgwNgYDVQQDDCYBLLMUIGRIBCETZX12aWNpbyBkZSBEZG1p
brmlzdHIRYZ2nDs24gHIpY nWOY X pY TEVMCOGALUECgwml2VydmljaWsgZGUg
QWRtaWSpc3RyYWNpw7NulFRyaWI1dGFyaWExHzAd BgkghkiGSwiIBCQEWEGF]
b2RzQHNRACSnb2IubXgx)jakBgNVBAKMHUFZLIBIaWRhbGdvIDCILCBDE2wuU
[Ed1ZXyZXIvMQ4wDAYDVQQRDAUWNJMWMDELMAKGALUEBhMCTVoxGTAXEgNY
BAQMEERpc3RyaXRvIEZIZGVy Y WwxEzARBgNVBACMCKNLY¥Vod GVtb2MxMzAx
BgkghkiGow0BCQIMIFIIc3BvbnNhYmxlOiBGZXIuYWSskbyBNYX10ws1uZXog
Q29zczAeFwiwOTAOMDMyMIIZMDYaFwOxMTAOMDMyMjIZMDVaMIHCMSIwIAYD
VQOQDExIDTINUQOEgREUGTUWY SUNPIFNBIERFIENWMSIwIAYDVQQREXIDTINUY
QO8gREUgTUVYSUNPIFNBIERFIENWMSIwIAYDVQQKExIDTINUQOBgREUgTUVY
SUNPIFNBIERFIENWMSUwWIwYDVQOQExxDTUUSMTAIMTYVVkgLyBDQUASNzAW
OTADOVEWMRAWHAYDVQQFEXUgLYBDQUASNzAWOTADSERGUIIMMDMxzAIBgNY
BAsUHKNvc3RibyBkZSBNEXhpY28sIFMUQS4gZ GUgQySWLICBnzANBgkghkis
SwiBAQEFAAOB]QAWGYkCgYEAUSj+acW1IGnuct3liuxdzw2eQisC/YS0Q5uU]
TdeduSGIJIJ4aWENc+TZjsn2ruYo+28ChgQwoluyZDUFhZsL DY AARILyggry
hedU2rPUjjGdiSzgPKSIZisnyiM+ 3x3do9NgzeulhUReHGSyUOLrgVmTMiHL
MPDKTAVUCRTAQKUCAWEAAAMdMBsWDAYDVROTAQH/BAIWADALBgNVHQEEBAMC
B=AWDQYIKoZIhveNAQEFBQADggEBAGGpoeosnzil+ul+dmYIQahAlaR6wvgdW

FOTL 1 O A Cae D TN T T C mm= ™ | A A= UFRACT T R 1 FLATLARACTE 1 2 W N AWE]

5. Eldetalle de la factura, presenta una representacion grafica del contenido del CFD (xml) ademaés
de la informacion asignada por el sistema ID y Estatus

En esta consulta es posible Cancelar el CFD, en caso de que haya sido cargado por error,

esta accion no elimina el registro, Unicamente lo marca con el Estatus de Cancelado y no

continuara el flujo de autorizacion para pago.

También se cuenta con la opcién [Imprimir Comprobante], esto permite generar una

representacion grafica del CFD disponible para su impresion.

www.comprasbc.gob.mx
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ESTE DOCUMENTO IMPRESO ES UNA REPRESENTACION GRAFICA DEL COMPROBANTE FISCAL DIGITAL RECIBIDO
ELECTRONICAMENTE ¥ VALIDADO DE ACUERDO A LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR EL SAT (ANEXO 20 DE LA PRIMERA
RESOLUCION DE MODIFICACIONES A LA RESOLUCION MISCELANEA FISCAL PARA 2010) ¥ FUE EMITIDO PARA SU INCLUSION EN EL
EXPEDIENTE FISICONECESARIO PARA EL TRAMITE AL QUE CORRESPONDE.

GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

GEB4603194H7
D ESTATUS VERSION FECHA FOLIO SERIE TOTAL
520 REPETIDO 20 04/08/2010 191588 ALG 900.00
RECEPTOR: LEMEB107286D9 LEAL'MORENO EUGENIO
FORMA DE PAGO: Pago en una sola exhibicion COMPROBANTE: |ingreso
CANTIDAD DESCRIPCION P. UNITARIO TOTAL NETO
1 RX Renavacion de membresia Ejecutiva 810.81 810.81
1 R Cobro Extra 10.00 10.00
SUBTOTAL 810.81
TRAS. VA 89.19
TRAS. [EPS .00
RET. IVA .00
RET. ISR .00
TOTAL 900.00

6. Laversion paraimpresion del CFD presenta como marca de agua la leyenda “ESTE DOCUMENTO
NO ES VALIDO” y en el encabezado la descripcion del documento.

www.comprasbc.gob.mx
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Consulta de Comprobantes Propios

MIS COMPROBANTES ~ >
\o F|e

Rtlevo Buscar Regresar

Comprobante
Estatus: - TODOS - pd
i 1D:
A .
& 2 Pedido:
ey
e 3
= Contrato:
Mis Comprobantes
— Folio:
—— Serie:
o | RFC:
L -l Emisor:
Consulta Nombre:
de Comprobantes _I u
Fecha del -
Comprobante: | u
1 |
. W
& Fecha de Registro: o U
Seleccionar —
Comprobantes

7. Unavez que ingrese al sistema con su usuario y contrasefia esta sera la pantalla de inicio,
correspondiente a la consulta de CFD registrados. Si previamente ha registrado CFD en el
sistema, siga los siguientes puntos para hacer una busqueda sobre los mismos.

e Todos los datos en pantalla son parametros de busqueda
e Mientras mas datos proporcione para realizar la consulta mayor precision habra en el
resultado de la busqueda.

MIS COMPROBANTES " ‘ J
Buscar Regresar
Estatus: [- Topos - =
j{aH
Pedido: EM PROCESC DE VALIDACICN
INVALIDHD
Contrato: REPETIDO
. SELECCIONADHD
Folio: SELECCICMNADD PARA PAGDO

e VALIDS
8. Los estatus posibles para los CFD son:

e Cancelado.- Aquellos que hayan sido registrados y cancelados por el proveedor.

e EnProceso de Validacion.- CFD que han sido registrados pero aun no se ejecuta su
proceso de Validacion.

¢ Invalido.- Son los CFD que no pasaron el proceso de Validacion.

e Repetido.- Son CFD registrados mas de una vez.

e Valido.- Son los CFD que pasaron satisfactoriamente el proceso de Validacion y estan
disponibles para el proceso de seleccion.
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e Seleccionado.- Son CFD validos que han sido seleccionados por la dependencia
correspondiente.

e Seleccionado para Pago.- Son los CFD seleccionados para pago por el area de Egresos de
Gobierno del Estado.

\' MIS COMPROBANTES ,-*

Nuevo Buscar

-~

Regresar

Comprobante
Estatus: - TODOS - -
.- 1D 521
e ;
e Pedido:
P
: Contrato:
Mis Comprobantes
Folio:
_— Serie:
| N ; RFC:
: Emisor:
Consulta Nombre:
de Comprobantes o— w
Fecha del -
2 Comprobante: | u
=l bererE) w
: Fecha de Registro: —

W

Seleccionar
Comprobantes

9. Pararealizar una busqueda sobre los CFD previamente registrados utilice la opcion “Mis
Comprobantes”

e Como se menciona anteriormente es posible utilizar cualquier dato presentado en
pantalla como pardmetro de busqueda, para filtrar el listado de resultados.
e Como recomendacion, utilice el dato del ID para hacer busquedas més precisas

e Unavez capturados los pardmetros de basqueda presione el icono buscar ¢

Comprobante:

' —_
R~
: Fecha de Registro: o
Seleccionar Bzl U
Comprobantes
-
J— COMPROBANTES
Seleccionados actura
“ 521 191595 ALG 04/08/2010 900.00 CME910715UBS9 REPETIDO Egus;zuu LS ErLé)J:{M;E;MADE ALAVEZ
@
Pagina l1de 1

Salir

10. El resultado de la basqueda presentara un listado en la parte inferior de la pantalla con los
registros que hayan coincidido con los pardmetros de busqueda.
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En caso de no encontrar ninguna coincidencia el recuadro mostrara el mensaje “No se
encontro informacion”

Fecha Registro

Registrado Por

900.00 CMES10715UBS WALIDO 01/06/2011 09:57 hrs NOMBRE APELLIDO

Pagina L de 1

11. Para ver el detalle de cada registro haga clic sobre el icono T

COMPROBANTE FISCAL U ? U
Cancelar Imprimir Regresar
Ccrglpufcioante Comprobante Comprobante

—

DATOS DEL COMPROBANTE FISCAL

L I0: 521
e Estatus: REPETIDO
Mis Comprobantes NErn: <4
Fecha: 04,/08,/2010
Folio: 191595
: Serie: ALG
Ay Total: 900.00
Consulta
de Comprobantes RFC: CMES10715UB9
Erntinrs Nombre: COSTCO DE MEXICO, S.A. DE C.V.
Pormicilio: Eissal BLVD. MAGNOCENTRO, 4, SAN FERNANDO LA HERRADURA, 52765,
* HUIXQUILUCAN, ESTADO DE MEXICO, MEXICOD
RFC: LEMEB107286D3
Receptor:
Nombre: LEAL MORENO EUGENIO

Seleccionar
Comprobantes

'

Comprobantes
Seleccionados

Salir

Forma de Pago:

Comprobante:

Certificado:

Pago en una sola exhibicion

ingreso

MIIEPDCCAYSgAWIBAGIUMDAWMDEWMDAWMDAXMDAOIMjAYNDIWDQYIKoZ IhveN
AQEFBQAWIgEZMTawNgYDVQQDDCIBLKMUIGRIBCBTZX12aWNpbyBkZSBEZG1p
bmlzdHIRY2nDs24gqWHIpY v OY X IpY TEVMC0GALIUECgwmU2VydmljawsgZGUg
OWRtaWSpc3RyYWNpw7NulFRyaW11dGFyaWExHzAdBgkghkiG9wOBCQEWEGF]
b2RzQHNhdCSnb2IubXgx]jAKkEBgNVBAKMHUFZLIBIaWRhbGdvIDCILCBDbB2wu
IEd1Z2X Iy ZXIvMQ4ewDAYDVYQQRDAUWNIMwMDELMAKGALUEBhMCTVgxGTAXBgNY
BAQMEERpc3RyaXRvIEZIZGWyYWwxEzZARBgNWVEBACMCKN 1Y X Vod GVib2MxMzAx
BgkghkiGOw0BCQIMIFIcIBvbnNhYmxIQIBGZXIuYWSkbyBNYXI0wE luZXog
Q29zczAeFwlwOTAOMDMyYMII3MDVaFWIxMTAOMDMyMIZMDVaMIHCMSIwIAYD
VQQDExIDTINUQOSgREUGTUVYSUNPIFNBIERFIENWMSIWIAYDVQQPEXIDTINU
QU8gREUgTUVYSUNPIFNBIERFIENWMSIWIAYDVQQKExIDT1INUQDSgREUgTUWY
SUNPIFNBIERFIENWMSUwIwYDVQQtExxDTUUSMTAIMTVQjkgLyBDQUASNzAW

OTADOVEWMRAWHAYDVOOQFEXUaLyBDOQUdSNzAWOTADSERGUIIMMDMxIzAIBgNY
RAsl IHAh e 3R bR 7RRMAY hnY 2 B TEM N 24a P2 a5 TR ANRAka bl

12. Al presionar el icono de detalle del CFD, se presentara la misma pantalla informativa del CFD
vista previamente, con la opcidn de impresion y cancelar
e Nota: La opcion de [Cancelar Comprobante], Unicamente estard disponible si el CFD no
ha sido marcado con el estatus SELECCIONADO, por la dependencia.
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Consulta de Comprobantes

| l CONSULTA DE COMPROBANTES s .

MNuevo Buscar Regresar
Comprobante :
Estatus: - TODOS - Ld
- 1D
55 Pedido:
PO
P
: Contratao:
Mis Comprobantes
Folio:
———— _"', Serie:
‘ Ity | RFC:
Emisor:
Consulta Nombre:
de Comprobantes e

Fecha del —l u

—- Comprobante: _| W
1 . e

. r 01/05/2011 _l u
|

Fecha de Registro:

Seleccionar 30/06/2011 — u
Comprobantes
-
PR— COMPROBANTES
e D o
Seleccionados hd 2=
NOMERE
APELLIDO
524 191711 ALG 04/08/2010 900.00 CMEZ10715UB9 VALIDO (01/08/2011
ﬂ 09:57 hrs)
— EGRESOS
salir EGRESOS SQ?‘E?EARITA
514 191587 ALG 04/08/2010 900.00 CMES10715UBS SELECCIONADO EGRESOS (25/05/2011
(03/05/2011 i
09:08 hrs) 11:40 hrs)
JUANA AMADA TUANA
AMADA
ALAVEZ AR
522 191700 ALG 04/08/2010 900.00 CMEZ10715UBS AUTOSELECCIONADO TORRES o
(27/05/2011
1416 hre) (27/05/2011
; 14:19 hrs)
JUANA

JUANA AMADA
Al AVF? AMADA

13. La consulta de comprobantes permite elegir entre las facturas disponibles ingresadas por los
proveedores. Esta consulta es Unicamente para efectos informativos, con el objetivo de ubicar
facturas y conocer su estatus actual, por lo mismo no es posible ver mas detalle del registro.
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Seleccion de Comprobantes
\’ SELECCIONAR COMPROBANTES / U

Nuewvo Buscar Regresar
Comprobante :
1D: 524 1
= 2
y Pedido:
Fows 3 Contratao:
Mis Comprobantes Folio:
Serie:
—— . RFC:
Emisor:
LBl Nombre:
Consulta - -4
de Comprobantes Fecha del :I u
Comprobante: S — _| u
Fecha de Registro: —| u
Seleccionar
Comprobantes
-
; COMPROBANTES
ot s 01/06/2011 09:57  NOMERE
Seleccionados il :
“ 524 191711 ALG 04/08/2010 900.00 CMES10715UBS VALIDO |~ REEiEn

LII 3 DPégina 1de 1
14. La opcidn de seleccion de comprobante permite elegir CFD dados de alta por las dependencias
e Se cuenta con todos los datos como parametros de busqueda:
|. preferentemente utilice el ID
Il. Presione el boton de buscar
lll.  Marque el con el recuadro
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h SELECCIONAR COMPROBANTES ’ ., .
\i & P+

Nticve Seleccionar Buscar Regresar
Gar i oD Comprobantes
1D
T Pedido:
Fow® 5 Contrato:
- _
Mis Comprobantes falio:
Serie:
——— RFC:
Emisor:
| ;h. i Nombre:
Consulta ———— u
de Comprobantes Fecha del
Comprobante: - u
-
= 01/04/2011 _I u
Fecha de Registro: e : :
20/06/2011 U
Seleccionar
Comprobantes
-
i COMPROBANTES
i e (e Fecha gt . B
Comprobantes ” PRUEBA
Seleccionados 546 191666 ALG 04/08/2010 900.00 CMES10715UBS WVALIDO Aniel201d PRUEBA
11:58 hrs
PRUEBA
PRUEBA
, D 545 191806 ALG 04/08/2010 900.00 CMES10715UBY VALIDO 06/ 2011 PRUEBA
S 11:58 hrs
ll PRUEBA
Mis Datos L BIGHERS
Ij 544 1916635 ALG 04/08/2010 300.00 CMES10715UBS VALIDO 15/06/2011 PRUEBA
11:56 hrs
PRUEBA
PL | o - EErem— D —— 15/06/z011 PRHEBA

15. Una vez que elija el CFD correspondlente presione la opcidn [Seleccmnar Comprobantes]
e Apareceré el siguiente mensaje de confirmacion

Mescage tom vebpage NN e

e
@ ;Estd seguro de seleccionar estos comprobantes (5/M)7
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Secrvharfa Jo Plancacion ¢ Finanzas

Comprobantes Seleccionados

\,

Muewvo
Comprobante

i)

Mis Comprobantes
N

Consulta
de Comprobantes

=t

&

Seleccionar
Comprobantes

-

Comprobantes

\

RECEPCION DE COMPROBANTES
FISCALES DIGITALES (CFD/CFDI)

COMPROBANTES SELECCIONADOS

ID:

El

Pedido:
Contrato:
Folio:
Serie:

RFC:
Emisor:

Nombre:

Fecha del
Comprobante:

Fecha de Registro:

E—

L

L

— %

Manual de Usuarios
del area de Egresos

Buscar Regresar

16. En la consulta de [Comprobante Seleccionados] se presenta la lista de acuerdo a parametros
(filtros) de consulta, la lista de facturas electronicas seleccionadas por la dependencia.

www.comprasbc.gob.mx

Para realizar la consulta proporcione los pardmetros de bisqueda
Presione la opcion [Buscar]
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Nuewvo
Comprobante

.5 -
i

Mis Comprobantes

\ h |
Consulta
de Comprobantes

i

=1

’

Seleccionar
Comprobantes

Comprobantes
Seleccionados

COMPROBANTES SELECCIONADOS

ID:
Pedido:
Contrato:
Folio:
Serie:

RFC:
Emisor:

Nombre:

Fecha del
Comprobante:

Fecha de Registro:

COMPROBANTES

RECEPCION DE COMPROBANTES
FISCALES DIGITALES (CFD/CFDi)

Desmarcar
Comprobantes

524

>
e
El*
EEl %

COMPROBANTES PROPIOS

[ 0| Folio | serie ] uump ]

b 524 191711 ALG

Manual de Usuarios
del area de Egresos

s -

Buscar Regresar

01/06/2011

04/08/2010 900.00 CMES10715UBS 09:57 hre

Pagina 1 de i

Fecha Factura
Mo se encontrd informacian.

NOMERE
APELLIDO

o1/06/2011
10:25 hrs

[_Total | _Emisor | Fecha Registro

17. El resultado de la consulta se presentara en la parte inferior de la pantalla, dividido en dos
secciones, los comprobantes Seleccionados y los comprobantes Propios, es decir, lo que se
registraron por la dependencia (usuario)

El listado de resultado tiene la opcidon de marcar los CFD antes seleccionados y tiene la

opcion de Desmarcarlos
Los comprobantes propios no pueden ser desmarcados en esta opcion.
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Manual de Usuarios
del area de Egresos

RECEPCION DE COMPROBANTES
FISCALES DIGITALES (CFD/CFDi)

01/o4/2011 : U

1 ’
- Fecha de Registro: —|
. 20/06/2011 Lz ) u

Seleccionar
Comprobantes

j COMPROBANTES
ey 10| Folio |serie|uuio F=ha Total Emisor Facha Reqistro
Factura

Comprobantes

Seleccionados 01/06/2011 NOMERE 01/06/2011
I:‘ 524 191711 ALG 04/08/2010 900.00 CMES10715UBS 09:57 hrs APELLIDO 10:25 hre

Pdgina 1 de 1

COMPROBANTES PROPIOS

|| o | Folio | serie | buio | Fecha Facturs | Total | emisor ] FechaRegisto |

“ 522 191700 ALG 04/08/2010 500.00 CMES10715UBS 27/05/2011 14:16 hrs
o 515 1915895 ALG 04/08/2010 500.00 CMES10715UBS 17/05/2011 14:52 hrs
“ 508 191585 ALG 04/08/2010 500.00 CMES10715UBS 02/05/2011 14:41 hrs

Paginalde1

18. Una consulta més amplia, por rango de fechas, proporciona listados de informacién mas
extensa, y se pagina con flechas de navegacion al pie de la pagina.
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Manual de Usuarios
° L.l delareade Egresos

RECEPCION DE COMPROBANTES
FISCALES DIGITALES (CFD/CFDI)

Seleccionar para Pago

\’ SELECCIONAR COMPROBANTES PARA PAGO / ) | u

MNuevo Buscar Regresar
Comprobante
1D 524
- Pedido:
re L Contrato:
A _
Mis Comprobantes Folio:
Serie:
RFC:
Emisor:
| ‘{}I Nombre:
Consulta :
de Comprobantes Fecha del : U
Comprobante: —: u
Fecha de Registro: z : u
Seleccionar
Para Pago
-
i COMPROBANTES
R [ Fecha Lt el 5t
CumprUhantes 01/06/2011 MOMBRE
Seleccionados T
Pata Pacs I“ 524 191711 ALG 04/08/2010 900.00 CMES10715UBS SELECCIONADOC 09:57 hrs APELLIDO

Pagina 1 de 1
5
ll,. '

19. La opcion de [Seleccionar Para Pago], permite al &rea de egresos elegir entre aquellos CFD que
han sido seleccionados por las dependencia, disponibles o listos para que se proceda a su pago
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, COMPROBANTES SELECCIONADOS PARA
o PAGO
Nuewvo
Comprobante
10
- Pedido:
Cre L) 4 Contrato:
s -
Mi= Comprobantes Ealin;
Serie;
. RFC:
Emisor:
| 'I-} i Nombre:
Consulta :
de Comprobantes Fecha del = U
Comprobante: - u
- L
" e 01/05/2011 _Iw
; echa de Registro: —
/ 30/06/2011 _I U
Seleccionar
Para Pago
r
—1_ COMPROBANTES
- Fecha
Comprobantes =
Seleccionados 0 519 1002 ALGN 04/08/2010 900.00 CMES10715UBS
Para Pago
- Pdgina 1 de 3

RECEPCION DE COMPROBANTES
FISCALES DIGITALES (CFD/CFDI)

Manual de Usuarios
del area de Egresos

;O

Buscar Regresar

Registrado Por

19/05/2011

ALAVEZ TORRES 11:21 hrs

Del mismo modo que son seleccionados, es posible desmarcarlos, en caso de que no se proceda
para su pago o en caso de haber sido marcados por error.
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Pagina 16 del7



Manual de Usuarios

il o A o gl delérea de Egresos

9 RECEPCION DE COMPROBANTE

Secrvharia Jo Planacion § Finanzas FISCALES DIGITALES (CFD/CFDi)

Datos del Usuario

\; MIS DATOS

Nuewo
Comprobante ii
e Almacenar Regresar
Ze» i“
e DATOS PERSONALES
His Lomprobantes -
Miscomargnancs Usuario: MURIBEALM
. Nombre: URIBE MARGARITA
L : I Correo electrénico: muribe@baja.gob.mx
-
k‘ Correo electronico Alterno 1:
Consulta
d= Comprobantes Correo electrénico Alterno 2:
- Contrasefia: wees
F Confirmacién de contrasefia: L]

Seleccionar
Comprobantes

Comprobantes
Seleccionados

&

Mis Datos

(s

Salir
20. La opcion [Mis Datos] permite cambiar los correos electronicos y contrasefia del usuario
e ElUsuarioy Nombre solo podran ser cambiados por el Administrador del Sistema.
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